
Schanzer Zeitarbeit GmbH – Persönlich. Nah. Anders. 

Mitten in Ingolstadt und gut vernetzt setzen wir auf klare Worte, ehrliche Beratung und das Motto: 

„Wir leben Zeitarbeit“.

Wir bringen Menschen und Jobs zusammen, die wirklich zueinander passen – fair, direkt und auf
Augenhöhe. 

Egal ob Fachkraft oder Quereinsteiger, wir hören zu, packen mit an und finden gemeinsam den
richtigen Weg.

Sachbearbeiter Lohn- und Gehaltsabrechnung (m/w/d)
()

 Standort: Ingolstadt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 2500 - 2900 Euro pro Monat

Werden Sie Teil unseres internen Teams und bringen Sie Ihre Stärke als Sachbearbeiter Lohn- und
Gehaltsabrechnung (m/w/d) ein.

Sie sorgen dafür, dass alle Lohnunterlagen und Rechnungsstellungen stimmen und behalten stehts
den Überblick bei allen Verwaltungstechnischen Aufgaben.

So sichern Sie die Qualität unserer Personaldienstleistung und unterstützen unsere Prozesse dort,
wo es zählt.

Wir bieten Ihnen

Wir bieten einen langfristigen und sicheren Arbeitsplatz mit sehr gutem Festgehalt
einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
einen Arbeitsplatz in einem sehr schönen Ambiente auf technischem Top-Niveau

Ihre Aufgaben

Selbstständige Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnungen
auf Basis des aktuell gültigen Tarifvertrages GVP

Pflege sowie Verwaltung von Personalstammdaten und Zeiterfassung

Ansprechpartner für Mitarbeitende bei abrechnungsbezogenen Fragestellungen

Abwicklung von Eintritten, Austritten, Mutterschutz, Elternzeit und sonstigen Fehlzeiten

Erstellung von Bescheinigungen ( Arbeitsbescheinigungen, SV-Meldungen...)

Zusammenarbeit mit Krankenkassen, Behörden und Sozialversicherungseinrichtungen

Rechnungsstellung 

Eintragungen und Überwachung von Pfändungen

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Berufserfahrung in der Zeitarbeit
Sie sind in der Lage selbstständig aber auch im Team zu arbeiten 



Ihre Ziele verfolgen Sie aus eigenem Antrieb dynamisch und nachdrücklich 
Erweiterte Kenntnisse in Lohn und Gehalt  
Zielstrebigkeit/Ergebnisorientierung, Auffassungsfähigkeit/-gabe,
Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität, Belastbarkeit 
Gute IT-Kenntnisse runden Ihr Profil ab

Werden Sie Teil eines erfolgreichen und internationalen Teams!
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive Lebenslauf und relevanter Zeugnisse.

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung:
Montag bis Donnerstag: 8:00 – 17:00 Uhr
Freitag: 8:00 – 14:00 Uhr

So erreichen Sie uns

Schanzer Zeitarbeit GmbH
Römerstr. 9
85055 Ingolstadt, Donau

Telefonnummer: +49 (8 41) 6 57 90 50
E-Mail: stelle.ingolstadt@schanzer-zeitarbeit.de

#deinezeitistjetzt

Abteilung(en): Kaufmännische Angestellte
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